1. A empresa deverd solicitar a chave de integridade através do seguinte e-mail: nfe@candiota.rs.gov.br

2. Apos receber a chave de integridade devera acessar o endereco eletrénico: http://e-gov.betha.com.br/

3. Escolher o sistema a acessar: Livro Eletronico

'f Portal de Sites - A minha x)'glsethas\stemas—smema. x %\ ="
L Wl BE] - gov.bethacom.bi v =

Selecione qual sistema vocé deseja acessar

FLly 1ndicadores Fly e-Nota FLly protocolo

Fly saude Fly social FLly Transparéncia
Fly Pontual Fly Patriménio la Livro Eletrénico
o Cidaddo Web &) Educa Web 0 Servidor Publico
Central do Usuario a Controle Interno o Gestdo Web

a Portal Atendimento

Vocé pode obter acesso a informacdes em tempo real sobre performance e
disponibilidade dos sistemas:
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mailto:nfe@candiota.rs.gov.br
http://e-gov.betha.com.br/

4. Cadastrar um usuario, clicando em cadastra-se para acessar o sistema:
'( Portal de Sites - A minha | X\TN Entrada - carla.rossato@q X_’ [ Betha Livro Eletrénico X g - - Ra & .
€ > C # https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/login.faces

Livro Eletrnico . BETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usuaric de conexao e senha para acessar

[] Lembrar usuaric neste computador

Acessar

Acesso Validagdes Ajuda

Cadastrar-se para acessar o

sisterna - Requisitos para uso do sistema

Err

¥ Documentos de 1SS retido

Assista agui o tutorial u ) ) . ) o .
¥ Arguivo de importacdo de ? Tire dividas em nosse Férum
%8 Cadastrar-se como declarante declaracies o ]
o R —r fed Visualizar lavout do arquivo de
q ) - - =
(# Recibo de AIDF importacdo de declaracde de
o : -~ .
o Carctlglstrar se como operadora de ¥ Codigo de controle da nota avulsa SErvico
cartan £¥ Arauiva de importacio da e Visualizar lavout do arguivo de
. q portac - o
£ Esgusceu o usuario/senha? uneradora de cartio importacdo da operadora de
e cartdo

[l Nao recebeu o e-mail para
confirmacdo de cadastro?
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5. Preencher o seguinte formulario, e gravar:

ion=newUser8url=hXywvEMnnWrmRzziRWzHjfcxekN 1vk8bFHEncwEna4)rbdG3ms|Saw%3D%3D

gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?acti

Central do Usuério

BETHA

Cadastro de Usuarios

Dados da sua conta

Usudrio de

Informagdes pessoais

onexdn: :I Requisitos do usuario

Requisitos da senha

Confirmacgdo do

Nome: r

sex0; | - Selecione um sevo - [«

Data de nascimento: _

E-mail: ‘
e-mail: r ‘

Foto:
1 [ Adicionar

Informagées de sua organizacdo

Imagem de verificacdo

Nome: r

Estado: Selecione um estado

~ seled &
Mriciio: = Seecione um muniipo — =]

Esta secdo garante o carater cenfidencial dos dados digitados, impedindo a acdo de invasores virtuais.

- =l
N et f

slelBle/8(8]rm]

6. Acessar o e-mail cadastrado, para confirmar o cadastro, no qual aparecera a mensagem:

“Ola,

teste

1459

U [ ]

Seu cadastro no banco de dados de usuarios da Betha Sistemas esta quase concluido. Para conclui-lo, clique no link abaixo:
meu

Confirmo

A confirmacao de seu cadastro € realizada via e-mail para garantir que é realmente vocé quem esta realizando essa operacéo.

09/12/2013 |

13!

cadastro



Nota: caso o} link acima néao seja aberto no seu navegador, acesse 0 endereco abaixo:

https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processreqguest?action=confirmData&user=U7X77I1x4qA8%3D&email=V9P42Nhlh8gL6gthPLXZMiRgSB IXBXG6kSpp2UBh2c%3D
Nota: este e-mail Ihe foi enviado automaticamente e nao deve ser respondido.

Betha Sistemas
www.betha.com.br”

7. Logo que confirmado o cadastro, devera acessar o sistema, tendo em méos a chave de integridade, clicando em acessar.

T A G A T -

<« C M | 8 https//e-gov.betha.com.br/livroeletronico/login.faces

Livro Eletrénico BETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usudric de conexdo e =enha para aces=zar

Usudrio: |te5te13 |

Senha: |esssssssssss

[] Lembrar ususrio neste computador

Acesso Validacdes Ajuda
A Cadastrar-se para acessar o . - . .
sistema £ Documentos de ISS retido %z Requisitos para uso do sistema
Assista agui o rurorial l’
& Arquivo de importacdo de ? Tire dividas em nosso Férum
oy > declaracbes . . .
oF Easgl.asst:’aar j:_zocrc:lrlsig;eclarante % Wisualizar lavout do arguivo de
a . B = =
(¥ Recibo de AIDF importacdo de declaracdc de
o >
=) ccaartzgztrarfse como operadora de % Coédigo de controle da nota awvulsa servico
. . ¥ Arauive de mportaci ds @ Visuslizac lavout do scauive de
sgueceu o usudrio/senha? operadora de cartao car?téu o D
= M8o recebeu o e-mail para E—
confirmacdo de cadastro?

Copyright & Betha Sistemas. Todos os direitos reservados desde 1985,



https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=confirmData&user=U7X77Ix4qA8%3D&email=V9P42Nhlh8gL6gthPLXZMiRgSB_IxBXG6kSpp2UBh2c%3D
http://www.betha.com.br/

8. Acessar 0 e-mail cadastrado, para confirmar o cadastro, no qual aparecer a mensagem:

“Ola, teste 13!

Seu cadastro no banco de dados de usuéarios da Betha Sistemas esta quase concluido. Para conclui-lo, clique no link abaixo:
Confirmo meu cadastro

A confirmacédo de seu cadastro é realizada via e-mail para garantir que é realmente vocé quem esta realizando essa operagao.

Nota: caso 0 link acima nao seja aberto no seu navegador, acesse 0 endereco abaixo:

https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=confirmData&user=U7X77I1x4qA8%3D&email=VIP42Nhlh8gL6gthPLXZMiRgSB IXBXG6kSpp2UBh2c%3D
Nota: este e-malil Ihe foi enviado automaticamente e nao deve ser respondido.

Betha Sistemas


https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=confirmData&user=U7X77Ix4qA8%3D&email=V9P42Nhlh8gL6gthPLXZMiRgSB_IxBXG6kSpp2UBh2c%3D

9. Logo que confirmado o cadastro, devera acessar o sistema, tendo em méos a chave de integridade, clicando em acessar.

T R G A T -

—

C i | 8 https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/login.faces

Livro Eletrénico . BETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usudric de conexdoc e =enha para aces=zar

Usudrio: |te5te13 |

Senha:

[] Lembrar usudric neste computador

Acesso Validacgées Ajuda
A Cadastrar-se para acessar o X . - X
sistema £ Documentos de ISS retido ¥z Requisitos para uso do sistema
Assista agui o tutorial l’
3 Arguivo de importacdo de ? Tire dividas em nosso Férum
oy - declaracies . . .
=* E:gl.a:’t:—aar jfocr?lnrlsigfclarante (=% Wisualizar lavout do arguivo de
a . B = =
£ Recibo de AIDF importacdc de declaracic de
o >
=t Carctlﬁstrarfse como operadora de % Coédigo de controle da nota awvulsa servico
Lartao [ Visualizar lavout do arguivo de

. ¥ Arguivo de importacdo da
& Esgueceu o usudrio/senha? cperadora de cartao
= M&o recebeu o e-mail para

confirmacdo de cadastro?

importacdc da operadora de
cartdc

Copyright & Betha Sistemas. Todos os direitos reservados desde 1985.




10. Preencher com a chave de integridade encaminhada para o email cadastrado e clicar em gravar.

/@ Portal de sites - Aminha | x ¥ P PM de Candiota - Chave © % Y [ Betha Central do Usuarie % [ Betha Livro Eletronico % \_Nova guia
- [ https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/associarseempresa.faces
. Confiquraces | Sair -
o o= . testel3.
Livro Eletronico N BETHA
Liberagédo de Acesso =]

j Obter acesso a uma nova empresa (Declarante)

Se wvocé ainda ndo possui acesso a alguma empresa, obtenha a chgfe de integridade junto & prefeitura e preencha o
campo abaixo:

Chave de integridade: [040W654A00000W27 Gravar

Se vocé deseja efetuar a liberagdo de um sistema, acesse a pagina de liberacio & informe o nimero de serial.

‘ j Obter acesso a uma nova prefeitura (Fiscal)

Copyright © Betha Sistemas. Todos os direitos reservados desde 1985.




11. Aparecera a tela para efetuar as declaracdes, escolhendo a op¢édo Declaracdes.
Fm Portal de Sites - A minha | x VI PM de Candiota - Chave « xy [ Betha Livro Eletré x‘famuls-l’ﬁquisa Google xY maps - Pesquisa Google me Rua Marcilio Dias, 574 - I x
< rante/index.face: 9 =

—- testel3. Configuracies | Sair -
ler?‘d!;:l!g 1y \\\ T TS - (s e e S ez BETHA
‘ | cadastros Declaracées Relatérios  Utilitarios Irpara Ajuda | ‘

E PREFEITURA MUNICIPAL CANDIOTA

Copyright @ 1985-, Betha Sistemas. Tedos os direitos reservados.




12. O prestador de servicos ou o tomador de servigos, que tenham que recolher ISS no Municipio de Candiota, devera selecionar a opgao servi¢os prestados ou
servigos tomados, conforme o caso, escolhendo a competéncia a ser declarada.

oI G A e -

« - C #H https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/01401-001/declarante/selecaocompetencia.faces
. Prefeitura Municipal de Candiota Configuracies | Sair
- o Prefeitura Municipal de Candiota
Livro Eletronico \ 04.702.818/0001-08 - Nio optante do Simples Nacional BETHA

Maodulo Declaragao

is

| Cadastros Declaracdes Relatdr Utilitarios Ir para Ajuda
— —ll A servicos previados \l_l o

Servicos tomados Cividas? Assista agui o tutorial u

Simplificadas de servigos prestados

E Simplificadas de servigos tomados

Ana d Importagdc de arquivos
= Situacgdo dos arguivos importadeos
Faturamentos
Exibir mEl itens por pagina Pdgina 1 de 1 EE]E]E]
EarEditar | L% Excluir |Er1cerrar | S Reabrir Deducdo | 1] Retificar | &, Exibir - | O, Guia de pagamento |§Q Asszinatura - |ECar‘t§u |
Acgdo Competéncia Tipo Status Docs. declarados Walor declarado Deducdo Imposto previsto Incentivo Saldo utilizado Corregdo Imposto gerado Ass.
[ =2013/1an Indefinido Nao iniciada (]
|:| 2013/Few Indefinido MN3o iniciada w
[ =2o01z/Mmar Indefinido Mo iniciada w
[ =zo013/abr Indefinido N&o iniciada ]
[  2013/Mai Indefinide N&o iniciada [x]
[ 2013/Jun Indefinido Mo iniciada !:’
[  2013/1ul Indefinide N&o iniciada (3]
[ 2013/Ag00 Indefinido MNio iniciada [ 3]
|:| 2013/Set Nermal Encerrada 1 14.400,00 432,00 432,00 E:’
2013/Cut Indefinido Nao iniciada E:’
2013/Mow Normal Aberta 2 4.350,50 30,00 E:’
2013/Dez Indefinids N&o iniciada [ ]

| Ea Editar | =3 Excluir |Er1cerrar S Reabrir

=

Dedugdo | (I Retificar | & Exibir ~ | & Guia de pagamento |Q Assinatura - |Car‘t§u

rapida!

Para iniciar uma declaragdo em uma competéncia, selecione uma declaracdo com o status de "Ndo iniciada", em seguida, clique no botdo Editar.
Para criar uma declaragdo sem movimento, selecione uma declaracdoc com o status de "Ndo iniciada", em =seguida, clique no botdoc Encerrar.

Para emitir guia de pagamente, selecione uma declaragdo com o status de "Encerrada" e que possua imposte gerade, em seguida, clique no botdo Guia de
pagamento ou Exibir »> Guia dEElgamento.

Minvidae? Accicta @i n botnreig|

javascriptrvoid(0)




13. Preencher com os dados solicitados, devendo ter o cuidado de informar corretamente a situacdo da nota declarada, se for retido o ISS, esta informacéo deve
constar para que seja possivel a emissdo da guia pelo tomador do servigo, assim como esta informacdo ndo permitird que seja cobrado o ISS do prestador.

' Paortal de Sites - A minha | XKN I‘:mcerquehad x} [ Betha Livro Eletrénico *

€&« - C M G https//e-gov.betha.com.br/livroeletronico/01401-001/declarante/selecaocompetencia.faces

Declaragao de Servigos Tomados "

Competéncia: |20]_3_.-'Dez |

Prestador estrangeiro
Prestador: r 'u\” |
Feszzoa: | _|
FProjeto |
Cados do documente fiscal \\//

Dia da emissdo: :I Tipe de documento: [ M - Mota fiscal EI] Situagdo: | N - Normal

C - Cancelada

Valor do documenta: | | a - a:;!jaada
I-I=enta

S - Substituta

T - N&o tributawvel

(B Ssrvices L £ - regime especal I

.. § . . . D - Deszcontado pela prefeitura
EF Adicicnar |JEdItEIr’ |_:;E><c|un’ | J - Suspensic qu?:Iic:iaF

P-5 3 dministrati 2 .
G USPEHE;%%EWTJTE&;EUIX& Aliguota Walor do imposto

EF Adicicnar |JEditar |_)§¢Exc|uir |

-1 Grawvar I Excluir

Tomador: l:l Data da emissao: I:I Tipo de documento: [Nenhurn Eﬂ
Situagdo: [Nenhum EI] Série: I:I MO Inicial: I:I

[[ Aplicar filtro ][ Limpar filtro ]

Prestado em Descricdo Servigo Descrigdo Valor do sery

Exibir EE| itens por pagina E]E]

(1] Retificar / Corrigir |£X Excluir

||  Acdc NFS-e Prestador Data de emissdoc Tipo Situacioc Série DF inicial DF final Prestado em Servico Walor do servico Deducdo/Desconto Aligucta valor do imposto
0,00 0,00 0,00

(1] Retificar / Corrigir | 3 Exccluir |




14. Na tela anterior, deverdo ser preenchidas todas as informacdes do documento fiscal, e selecionar a op¢ao gravar.
15. A declaracao poderd ser retificada/corrigida ou excluida antes do seu encerramento pelo declarante, selecionando a nota e clicando em retificar /corrigir. A
reabertura da declaracéo podera ser solicitada pelo declarante no proprio sistema.

'E] Portal de Sites - A minha | | I IS5 Livio Eletsonico - carle XV [} Betha Livro Eletrénico C=ara
&« C fn https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/01401-001/declarante/declaracaoservicostomados.faces o7 =

 Consulta das notas dedaradas

Situacdo: [Nenhum EI] Série: I:l MO Inicial: I:I
l[ Aplicar filtro ][ Limpar filtro ] ]
Exibir - tens por pagina E]E]
’@ Retificar / Corrigir |@<B(cluir |

/’ [ Acio NFS-e& Prestador Data de emissdo Tipo Situagdo Série DF inicial DF final Prestado em Servigo VWalor do servigo Dedugdo/Desconto Aliguota Valor do imposto

Corrigir 02663322000146 01/12/2013 g';tczl Retida 1 Candiota 555 1.000,00 0,00 4,2600 42,60

[ corrigic & 07292197000129 10/12/2013 EIDSE:E.":H Normal 56 Candiota 763 1.400,00 0,00 3,0000 0,00
Candiota 763 73,50 0,00 3,0000 0,00 Bl

Candiota 763 240,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 160,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 48,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 120,00 0,00  3,0000 0,00

Candiota 763 75,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 100,00 0,00 3,0000 0,00

[ corrigic & 07292197000129 18/12/2013 :itczl Normal 58 Candiota 763 12,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 15,00 0,00 3,0000 0,00
Candiota 763 30,00 0,00 3,0000 0,00 E

Candiota 763 120,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 25,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 60,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 2.200,00 0,00  3,0000 0,00

[ corrigir & 07292197000129 18/12/2013 EIDSE:?:H Normal 59 Candiota 763 7,50 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 1.200,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 80,00 0,00 3,0000 0,00

Candiota 763 15,00 0,00 3,0000 0,00

6.981,00 0,00 42,60

(3] Retificar / Corrigir |E(B(cluir |




16. Lancadas todas as notas, o declarante, na opcado declaracdes, devera selecionar a de servicos tomados ou prestados, conforme o caso, e selecionar a
competéncia da declaragéo e clicar em encerrar.

'EJ Portal de Sites - A minha | % Vra Entrada - carla.rossato@g: x7 [ Betha Livro Eletrénice

L C https://e-gov.betha.com br/livroeletronico/01401-001/declarante/selecaocompetencia.faces <
n _,___\ Prefeitura Municipal de Candiota Confiquragtes | Sair
LivigEletonice N 4.702.215/3501-05 - M43 Sprante 35 Simples Nacions BETHA
| | cadast ns Declaractes Rela’ i Ir para Ajuda | |
Servigos prestados 9
Servigos tomados

Dividas? Assista agui o tutorial [

Simplificadas de servigo restados

Simplificadas de servigos tomados

Importagdo de arquivos

Ano d
= Situagdo dos arquivos importados
Faturamentos
Exibir itens por pagina Fagina 1 de 1 E]E]E]E]

£ Editar | 2% Excluir | Encerrarl & Reabrir Deducdo | 1] Retificar | & Exibir ~ | 0, Guia de pagamento | W Assinatura - |Ecar‘tﬁul

Acdo Competéncia Tipo Status Docs. declarados “alor declarado Deducdo Imposto previsto Incentivo Saldo utilizado Correcdo Imposto gerado Ass.
[ =z013Man Indefinide Mio iniciada ‘3
[ =2013/Few Indefinide M&c iniciada E:!
[ =2013/Mar Indefinide M&c iniciada m
[E] =2013fAbr Indefinide N&c iniciada [ ]
[ 2013/Mai Indefinido N&o iniciada [ ]
[  2013/un Indefinide M&c iniciada m
[ z013ful Indefinide Nic iniciada [ ]
[C] =2013/Ago Indefinide Mio iniciada ‘3
[ z2013/set Mormal Encerrada 1 432,00 432,00 E:!
[E =2013/0ut Indefinido N&o iniciada [
[ 2013/ Nowv Mormal Aberta 2 30,00 Ea
2013/Dez Indefinido N&o iniciada [x]

£ Editar | 23 Excluir | (i Encerrar |5 Reabrir Deducdo | (7] Retificar | F=N I%ir - | 0, Guia de pagamento | ® Ascinatura - |5Cart§o

Ajuda rapida!

= Para iniciar urr agdo em uma competéncia, selecione uma declaragdo com o status de "M3o iniciada”, em seguida, cliqgue no botdo Editar.

s Para criar ums gdo sem mowimento, selecione uma declaragdo com o status de "M3o iniciada”, em seguida, cligue no bot3c Encerrar.

» Para emitir gui

pagamento ocu
Muisidac? Accic

amento, selecione uma declaracdo com o status de "Encerrada” e que possua imposto gerado, em seguida, clique no botdo Guia de
= Guia de pagamento.

riptwoid(0)

17. Encerrada a declaracdo, a emissao da guia para pagamento do ISS estara habilitada, devendo esta op¢ao ser selecionada.



18. O declarante podera emitir relatérios da declaracdo desejada, bem como recibo de ISS, selecionando a opcao exibir da tela acima.
ym Portal de Sites - A minha | X 1 1M 155 Livio Eletrénico - carle. X ) [ Betha Livro Eletrénico

€« C fH https://e-gov.betha.com.br/livroeletronico/01401-001/declarante/selecaocompetencia.faces | =
UELIAIAgUES UE JETVILUS TUIMdUUs b
Duividas? Assista agui o tutorial u

Fitro

Ano do exercicio

Exibir mzl itens por pagina Pégina 1 de 1 EE]E]@

Dedugdo |@Retiﬁcar | & Exibir = ‘ L, Guia de pagamento | W Assinatura = |ECar‘t5c: ‘

. Editar | I Excluir ‘ 0 Encerrar |$Reabrir

Agdo Competéncia Tipo Status Docs. declarados Valor declarade Dedugde Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Corregdo Imposto gerado Ass.
[ 2013/3an Indefinide  N3o iniciada [%]
[ z2013/Fev Indefinide N&o iniciada g
[ 2013/Mar Indefinide N&o iniciada g
[ 2013/Abr Indefinido N&o iniciada [x]
E  z013/Mai Indefinide N&o iniciada ‘3
[ 2013/lun Indefinide N&o iniciada !:!
[ 2013/1ul Indefinido N&o iniciada [x]
[ 2013/Ag0 Indefinide N&o iniciada ‘9 £
[ 2013/set Nermal Encerrada 1 14.41 432,00 432,00 !3
[ zo13/out Indefinido N&o iniciada [ x]
[ 2013/Nov Normal Aberta 2 30,00 g
2013/Dez Nermal Encerrada 4 7.1 / 42,60 42,60 Q
& Editar | £ Excluir ‘ 0 Encerrar ||‘__ﬁReabrir Dedugdo | (3] Retificar IReIat{rios inatura - |ECart3c ‘
& Dedaragio
Ajuda rapida! & Declarac3o detalhada
+ Para iniciar uma declaracdc em uma competéncia, selecione i & Declaracdo agrupada g", em seguida, cligue no botdo Editar.
« Para criar uma declaragdo sem movimento, selecione uma defl 4 Declaracio agrupada detalhada zeguida, cligue no botdo Encerrar.

« Para emitir guia de pagamento, selecione uma declaragdo coll 2 Relats
pagamente cu Exibir >> Guia de pagamento.
Dividas? Assista agui o tutorial & Recibo de 155

& Recibo de IS5 retido/por substituicio
& Guia de pagamento

de saldos utilizados sto gerado, em seguida, cligue no botdo Guia de

PREFEITURA MUNICIPAL CANDIOTA m




